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Ennakkokysely harjoitukseen osallistujille
Tämä kysely kartoittaa osallistujien taustatiedot, osaamisen, ohjeiden ja työvälineiden tilanteen sekä mahdolliset kehityskohteet ennen harjoitusta. 
Kirjoita tähän seuraavat tiedot ennen kyselyn lähettämistä:
· Lyhyt kuvaus harjoituksesta, sen teemasta ja tavoitteista.
· Harjoituksessa testattavat/käytettävät työvälineet, ohjeet ja prosessit. 
Taustatiedot
· Nimi
· Tehtävä/rooli harjoituksessa
· Oletko osallistunut aiemmin harjoituksiin? (Kyllä/Ei)
· Onko sinulla aiempaa kokemusta kriisitilanteista tai poikkeustilannejohtamisesta? (Kyllä/Ei, tarkenna tarvittaessa)
· Koetko, että tarvitset lisäkoulutusta tai perehdytystä ennen harjoitusta? (Kyllä/Ei, tarkenna)
· Mitä odotat harjoitukselta? Onko sinulla erityisiä toiveita tai tavoitteita? (Tarkenna, mitä)
Ohjeet ja prosessit
· Löytyvätkö tarvittavat ohjeet ja prosessit helposti? (Kyllä/Ei)
· Ovatko ohjeet mielestäsi ajan tasalla ja ymmärrettäviä? (Kyllä/Ei, tarkenna)
· Onko ohjeissa tai prosesseissa puutteita, jotka tulisi huomioida harjoituksessa? (Kyllä/Ei, tarkenna)
Työvälineet ja järjestelmät
· Onko sinulla käytössäsi kaikki harjoituksessa tarvittavat työvälineet ja järjestelmät? (Kyllä/Ei, tarkenna)
· Onko sinulla ollut ongelmia työvälineiden tai järjestelmien kanssa aiemmin? (Kyllä/Ei, tarkenna)
· Tarvitsetko perehdytystä harjoituksessa käytettäviin työvälineisiin? (Kyllä/Ei, tarkenna)
Varahenkilöjärjestelyt
· Onko sinulle nimetty varahenkilö? (Kyllä/Ei/En tiedä)
· Onko varahenkilö perehdytetty tehtäviisi ja osallistunut harjoituksiin aiemmin? (Kyllä/Ei/En tiedä)
Muut huomiot
· Onko jotain muuta, mikä harjoituksen järjestäjien tulisi huomioida valmistelussa?
	
	
	

	
	
	

	[image: ]
	Puh. 0295 536 000 (vaihde)
	Yhteystiedot, katso dvv.fi



	
	
	

	
	
	

	[image: Digi- ja väestötietoviraston tunnus]
	Puh. 0295 536 000 (vaihde)
	Yhteystiedot: dvv.fi



image1.png
DIGI- JA
VAESTOTIETO-
VIRASTO




image2.png
DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO
MYNDIGHETEN FOR DIGITALISERING OCH BEFOLKNINGSDATA
DIGITAL AND POPULATION DATA SERVICES AGENCY





image3.svg
                                                                                                                                            


image4.emf

